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مقالات پذيرش شده و منتخب بر اساس نظر كميته علمي، در مجلات علمي و پژوهشي داخلي به چاپ خواهند رسيد. لذا ضمن رعايت اصالت موضوع و ارتباط با محورهاي همايش، ضروري است نويسندگان محترم، ويژگيهاي ذيل را در مقاله لحاظ كنند. لازم به ذكر است در صورت پذيرش مقاله براي چاپ دريكي از مجلات، تهيه مقاله مطابق با فرمت مجله ضروري است. 
الف: ويژگيهاي محتوايي:
· عنوان مقاله موجز و متناسب با محتوا، هدف، پرسشها، فرضيات و یافته‌های پژوهش باشد.
· نام و نشانی نویسنده (نویسندگان) مطابق پيوست 1: نمونه ويژگيهاي عنوان، وابستگي سازماني نويسندگان و نويسنده مسئولعمل شود (با توجه به اینکه اطلاعات ثبت شده از نویسندگان و ترتیب آنها در سامانه ملاک عمل در انتشار مقاله خواهد بود، از این رو، لازم است اطلاعات نویسندگان در سامانه نیز با دقت تکمیل شود).
· لازم است نويسندگان محترم نويسندۀ مسئول (Corresponding Author) را مشخص نمايند. در صورت عدم تعيين نويسنده مسئول، نويسنده مكاتبات، نويسنده مسئول در نظر گرفته خواهد شد.
· برخي از دانشگاه‌ها مانند علوم پزشكي و پيام‌نور، فرمت ويژه‌اي براي نگارش وابستگي سازماني دارند كه لازم است از سوي نويسندگان رعايت شود. در صورت عدم رعايت موارد مذكور نشريه مسئوليتي در قبال ويرايش مشخصات ندارد.
· مثال وابستگي سازماني دانشگاه علوم پزشكي: مرتبۀ علمي، گروه، دانشكده، دانشگاه، شهر، كشور
· مثال وابستگي سازماني دانشگاه پيام نور: مرتبۀ علمي گروه، دانشگاه پيام‌نور، تهران، ايران.
· از بیان عنوان‎هایی نظير مهندس، دكتر و... در ابتداي اسامي خودداري شود.
· درج ایمیل همه نویسندگان و همچنين شماره تماس نويسنده مسئول يا مسئول مكاتبات الزامی است و اگر پاسخگو نباشند و به تماس‌ها و مکاتبات پاسخ ندهند، مقاله رد می‌شود.
· ترتیب ورود اسامی نویسندگان به سامانه باید دقیقاً بر اساس ترتیب اسامی نویسندگان در فایل مشخصات نویسندگان باشد. در مقالات داراي چند نويسنده، بدون اطلاع و اجازه كتبي ساير نويسندگان، نمي‌توان درخواست تغيير نويسنده مسئول و حذف و يا افزودن نام نويسندگان را داشت.
· مرتبه علمی نویسندگان در سامانه باید دقیقاً بر اساس مرتبه علمی نویسندگان در فایل مشخصات نویسندگان باشد.
· مرتبه علمی انگلیسی نویسندگان به شرح جدول 1  تنظيم شود.

جدول 1 معادل لاتين مرتبه علمي نويسندگان
	مرتبه علمي (فارسي)
	مرتبه علمي (معادل لاتين)

	کارشناس
	BSc in

	دانشجوی کارشناسی ارشد
	MSc Student of

	کارشناسی ارشد
	MSc in

	مربی
	Instructor

	دانشجوی دکترا
	PhD Student of

	دکترا
	PhD in

	استادیار
	Assistant Prof.

	دانشیار
	Associate Prof.

	استاد
	Prof.




· وابستگي سازماني كاركنان نهاد كتابخانه هاي عمومي مطابق با جدول 2 تنظيم شود.

جدول 2وابستگي سازماني كاركنان نهاد كتابخانه‌هاي عمومي كشور
	
	مرتبه علمي رشته، نهاد كتابخانه‌هاي عمومي كشور

	
	كارشناس ارشد علم اطلاعات و دانش‌شناسي، نهاد كتابخانه‌هاي عمومي كشور
MSc in KIS, Iran Public Libraries Foundation






· چکیدۀ فارسی: چکیده به‌صورت ساختاریافته و تقصیلی بین 400 تا 450 کلمه باشد و هدف، روش (نمونه، ابزار، روش‌های تحلیل آماری و روش‌های اعتبارسنجی ابزارها و یافته‌ها)، یافته‌ها، و اصالت/ ارزش مقاله را بیان کند؛ همچنین بین ۳ تا ۵ کلیدواژه‌ پس از چکیده ذکر گردد (پيوست 2: ساختار چكيده هاي فارسي و انگليسي مقاله)
· چکیدۀ انگلیسی: از نظر حجم و محتوا معادل و منطبق با چکیدۀ فارسی باشد.
· مقدمه: شامل بیان مسئله، مبانی نظری و پیشینه پژوهش، هدف‌(‌ها) یا پرسش‌(ها) و یا فرضیه‌(های) پژوهش باشد. مسئله به وضوح روشن و تببین گردد. مبانی نظری مرتبط و پوشش‌دهنده متغیرهای پژوهش باشد. پیشینه‌ها در قسمت مقدمه ادغام شوند و بخشی مجزا به نام پیشینه پژوهش نداشته باشد. پیشینه‌ها باید به‌روز و مرتبط باشند. لازم است پیشینه‌ها به صورت دسته‌بندی‌شده و به صورت انتقادی بررسی شوند، از توصیف پیشینه‌ها آنطور که در پایان‌نامه‌ها معمول است، اجتناب شود. 
· روش پژوهش: در صورتی که مقاله به روش کمّی تهیه شده است جامعه آماری، نمونه و روش اجرای پژوهش (شامل نوع طرح پژوهش و روش‌های تحلیل آماری داده‌ها)، و اعتبارسنجی ابزارها و نتایج به‌طور مفصل بیان شود. اگر ابزار پژوهش محقق‌ساخته است روایی صوری، عاملی و پایایی آن تأیید شده باشد. در صورتی که مقاله به روش کیفی تهیه شده باشد، جامعه آماری، نمونه و روش نمونه‌گیری، اعتبارپذیری، انتقال‌پذیری، تأییدپذیری و اطمینان‌پذیری پژوهش قید گردد. در صورتی که مقاله به صورت مروری تهیه شده است علاوه بر اشاره به نوع مقاله مروری باید شامل مقدمه و بیان مسئله، روش انجام کار، یافته ها، بحث و نتیجه گیری باشد.
· یافته‌ها: یافته‌های پژوهش همراه با جدول‌ها و نمودارهای ضروری قید شود. جدول‌ها، نمودارها و تصاویر به صورت خام (خروجی گرافیکی) باشد و به‌صورت عکس نباشد.
· بحث و نتیجه‌گیری: دربردارندۀ خلاصۀ تفسیری و تحلیلی از یافته‌های پژوهش‌ و مقایسه با پژوهش‌های دیگر با تأکید بر توضیح قابلیت تعمیم‌پذیری و کاربرد علمی یافته‌ها و ارائۀ رهنمود‌های لازم برای ادامۀ پژوهش باشد.
· پیشنهادها: دربردارندۀ پیشنهادهای کاربردی برخاسته از پژوهش باشد و تکیۀ هر پیشنهاد به یافته‌ها ذکر شود.
· پانویس‌ها: توضیحات و معادل لاتین اصطلاحات و آوانویسی اسامی اشخاص غیرایرانی و یا هر فردی که خواندن نامش مشکل است در پایین هر صفحه با شماره‌های مجزا برای هر صفحه آورده شود.
· فهرست منابع و مآخذ و استنادها: تدوین استنادهای درون متن و فهرست منابع فارسی و انگلیسی انتهای مقاله تابع الگوی ویرایش هفتم دستنامه نگارشی و استنادی انجمن روان‌شناسان آمریکا (APA) است. شیوه‌نامه تنظیم منابع در پيوست 3: شيوه نامه تنظيم فهرست منابع  قابل مشاهده است.
ب) ويژگيهاي ظاهري 
· مطالب فارسی در نرم‌افزارWord  نسخه ۲۰۱۰ یا ۲۰۱۳ با قلم B zar در اندازۀ ۱۳ و مطالب انگلیسی با قلم Times New Roman  در اندازۀ ۱۱ در صفحه‌A۴  نگاشته شود؛
· حداکثر تعداد کلمات برای مقالات کمّی 5000 و برای مقالات کیفی 6000 باشد (در صورتی که این بند در تدوین مقالات رعایت نشود به آنها ترتیب اثر داده نخواهد شد). 
·  چکیده فارسی با قلم اندازۀ ۱۱ و چکیده انگلیسی با قلم اندازه‌ی ۱۰ نگاشته شود؛
·  تصویرها دارای وضوح مناسب باشد. ارسال فایل اصلی شکل‌ها (در قالب برنامه‌های Excel، Word،PDF) الزامی است؛
·  ترتیب مطالب مقاله: ابتدا عنوان فارسی، مشخصات سازمانی نویسندگان به فارسی، چکیده فارسی، کلیدواژه‌های فارسی؛ در صفحه بعد به ترتیب: عنوان انگلیسی، مشخصات سازمانی نویسندگان، چکیده انگلیسی، کلیدواژه‌های انگلیسی، متن مقاله (مقدمه، روش‌شناسی، یافته‌ها و بحث و نتیجه‌گیری)، منابع فارسی، مراجع انگلیسی و پیوست‌ها (مانند پرسشنامه/ها).
· از نثر فارسی روان و کلمات و عبارات مصطلح فارسی استفاده شود. 
· در نگارش مقاله لازم است برای کلمات و عباراتی که بیش از یک نوع شکل نگارشی دارند از فرهنگ املایی ویراستاران تبعیت شود. (فرهنگ املایی ویراستاران تفاوت‌هایی با رسم‌الخط فرهنگ املایی فرهنگستان زبان و ادب فارسی دارد و این تفاوت‌ها در سایت آن برای هر واژه ذکر شده است). برای اطلاعات بیشتر به وب سایت https://emla.virastaran.net  مراجعه نمایید.
· در نگارش، فاصله‌ها و نیم‌فاصله‌ها رعایت شود (برای نیم‌فاصله‌ها از ترکیب Ctrl+Shift+[image: http://publij.ir/files/0allsites/images/em_sign.png] استفاده شود نه کلیدهای ترکیبی دیگر).
· پیشینه‌های مرتبط و به‌روز به صورت انتقادی نگاشته شوند و نوشتن پیشینه‌ها به صورت پایان‌نامه‌ای اجتناب شود. 
· در صورت وجود پرسشنامه(ها)، حتماً به انتهای مقاله اضافه گردد (در صورت عدم رعایت این بند در ارسال مقالات به آنها ترتیب اثر داده نخواهد شد).
فرایند داوری: داوری مقالات به صورت دو سو کور [نویسندگان و داوران ناشناس] است. مقاله حداقل برای دو داور ارسال می‌شود. پس از انجام داوری، پیشنهادهای داوران برای نویسندگان مقالات ارسال می‌گردد. 
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عنوان فارسی مقاله با فونت فارسي (B Zar) 13 

نام و نام خانوادگي نويسنده اول (B Zar) 12
وابستگي سازماني: مرتبۀ علمي، رشته یا گروه تحصيلي، دانشگاه، شهر، كشور  (B Zar)10
ايميل: (Times New Roman) 8

نام و نام خانوادگي نويسنده دوم (B Zar) 12
وابستگي سازماني: مرتبۀ علمي، رشته یا گروه تحصيلي، دانشگاه، شهر، كشور  (B Zar)10
ايميل: (Times New Roman) 8
شماره اركيد نويسندگان
بقيه نويسندگان نيز به همين ترتيب، مانند بالا ذكر شوند.

English Title of the Article with English Font (Times New Roman) Size 12 Bold

Name and Family Name of The first author (Times New Roman) size 11
Affiliation: Scientific Degree, Department, University, City, Country (Times New Roman) size 9
Email: (Times New Roman) size 8

The second author (Times New Roman) size 11
Affiliation (Times New Roman) size 9
Email: (Times New Roman) size 8

Author ORCID numbers:
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ساختار چکیده فارسی/ انگلیسی تفصیلی: مقالات باید دارای چکیده‌های تفصیلی فارسی و انگلیسی شامل 400 تا 450 واژه باشد. برای تهیه یک چکیده ساختار یافته فارسی و انگلیسی، لطفاً فیلدهای زیر را در مورد مقاله خود تکمیل کنید. پنج قسمت وجود دارد که تکمیل آنها الزامی* است(هدف، روش‌ها، یافته‌ها، نتیجه‌گیری و کلیدواژه‌ها).
هدف(Purpose): در این قسمت اهمیت موضوع مطالعه و هدف اصلی آن آورده می‌شود و به اصطلاح لزوم انجام آن تحقیق به اختصار بیان می‌شود. در این بخش از تکرار صرف عنوان اجتناب شود و این بخش گسترده از عنوان مقاله باشد و اطلاعات بیشتری را در اختیار نویسندگان قرار دهد.
روش‌ها ( Methods): نویسندگان چگونه به اهداف دست یافته است؟ شامل روش(های) اصلی استفاده شده برای پژوهش. جامعه و نمونه، ابزار و روایی و پایایی آن (مجزا برای هر متغیر)، نرم افزار مورد استفاده و شیوه تجزیه و تحلیل داده‌ها.
یافته‌ها( Findings): چه نتایجی در جریان پژوهش به دست آمده است. به تجزیه و تحلیل‌ها و نتایج اشاره گردد.
ارزش/ اصالت(Originality/value): یافته مهم پژوهش ذکر شود و سپس بیان شود چرا این یافته نوآورانه است. این بخش بیان می‌کند ارزش مقاله چیست و برای چه کسانی قابل بهره برداری است.
کلیدواژه‌ها(Keywords): حداقل 3 و حداکثر 5 واژه که با کاما(،) از هم جدا شده و در یک خط و به ترتیب حروف الفبا باشند. هر کلیدواژه باید معنادار و بیش از سه کلمه نباشد.
چکیده تفصیلی نباید شامل موارد زیر باشد:
· اطلاعات زمینه‌ای طولانی
· ارجاع به ادبیات دیگر [ به عنوان مثال،" تحقیقات اخیر نشان می‌دهد که ..." یا " مطالعات نشان داده‌اند..."]؛
· استفاده از جملات ناقص[ یعنی، پایان دادن با "..."]؛
· اطلاعات جدیدی که در مقاله موجود نیست؛
· نام اختصارات یا نام‌های گروه تعریف نشده
· جزئیات غیر ضروری در مورد روش‌های مورد استفاده [ مانند تعریف روش‌ها]؛
· مخفف‌ها یا اصطلاحاتی که ممکن است برای خواننده گیج کننده باشد؛ و
· هر نوع تصویر،شکل یا جدول و یا اشارتی به آنها.
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فهرست منابع باید بر پایه شیوه نامه APA ویرایش هفتم نوشته شود. نمونه‌هایی از شیوه استناد در این منابع در جدول 3 آمده است. 

جدول 3. استناد به برخي مدارك فارسي در شیوه‌نامة APA ویرایش هفتم
	نمونه
	مدرک


	کتاب


	[bookmark: _Hlk86083466]افشار، ابراهيم(1397). اخلاق و درست‌كاري در كتابخانه‌ها. تهران: نشر چاپار.


	كتاب
با يك‌ نويسنده

	قطبي، ميلاد؛ اسماعيلي، محسن(1396). برنامه جهاني مبارزه با فساد با مطالعه تطبيقي سيره حكومت علوي .تهران: دانشگاه امام صادق(ع).

	كتاب
با دو
نويسنده

	پايا، علي؛ حيدري، امير؛ صديقي، كوروس (1396). آشنايي با برخي تجارب آينده نگاري و آينده پژوهشي در جهان. تهران: چاپار.

	كتاب
با سه
‌نويسنده

	طاهري فرد، علي؛ مهدوي، روح االله؛ حصاري، امين؛ عرب صالحي، علي (1396). بازخواني پرونده ايجاد عملكرد انقلاب اسلامي: عملكرد اقتصادي از سال  57 تا
 95. تهران: دانشگاه امام صادق(ع).

	كتاب
با بيش از
سه نويسنده

	پاكتچي، احمد(ويراستار) (1391). مباني و روش انديشه علمي امام صادق عليه السلام. تهران: دانشگاه امام صادق (ع).

	كتاب
با مترجم، ويراستار، يا گردآورنده

	فرهنگستان زبان و ادب فارسي (1396). فرهنگ واژه‌هاي مصوب فرهنگستان (جلد 13).

	كتاب با
نويسندة سازماني

	آشنا، حسام الدين؛ قضاويزاده، مهدي (1391). مكتب علمي امام جعفر صادق عليه السلام به سوي يك مدل داده بنياد. در احمد پاكتچي) ويراستار(، مباني و روش انديشه علمي امام صادق عله السلام) صص (19-74) تهران: دانشگاه امام صادق (ع).

	

فصلي از
يك كتاب

	ميرزائي، حسين (1399). جستارهايي در آموزش عالي، علم و بجران كرونا در ايران. پژوهشكده مطالعات فرهنگي و اجتماعي. بازيابي شده از https://iscs.ac.ir
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